RM.16.01 Kod No.lu Proje Kapsamında

Katılım/ziyaret gerçekleştikten sonra hazırlayıp BAP birimine teslim etmeniz gereken belgeler ; 
1. Kongreye gidip, geldikten sonra otomasyonda aktif hale gelen geribildirim formu doldurulup çıktısı alınıp imzalı olarak teslim edilmesi,
2. Görevlendirme yazısı (Kongreye gitmeden önce alınmış olur yazısı) (Örnek yazı aşağıda sunulmuştur)
3.  Yurtiçi/Yurtdışı geçici görev yolluğu bildirim formu,
4. Uçak bileti (elektronik olabilir) , otobüs bileti faturası (asıl)
5. Konferans kayıt faturası (asıl)
6. Yurtdışı yolluklarda konferans kayıt faturasının dairesince onaylanmış tercümesi,
7. Konferans kurs ve toplantıya iştirak edildiğine ilişkin belge
8. Yatacak yer temini için alınan fatura (asıl)
9. Döviz cinsi alışlarda o günün merkez bankası kur cetveli
10. Banka bilgileri;
· TC Kimlik No ;
· İban No ;
· Banka Şube Adı ;
· Banka Adı ;
11. Ziyaret edilen Kurumdan alınan resmi katılım yazısı
12. Yabancı dildeki evrakların "onaylı" Türkçe  tercümesi (Kongreye giden kişi tarafından tercümesi yapılıp bir üst amire onaylatılır)
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